Thaime Baptista Ribeiro

Timéteo, MG
thaimebr@gmail.com
(31) 98574-7288

Experiéncia Profissional

Auxiliar de Escritdrio
Bueno Contabilidade - Timéteo, MG
2010-07 - 2019-07

* Atividades: contabil, fiscal e departamento pessoal;

* Lancamento de notas fiscais das empresas;

* Elaboracao de contratos;

* Admissao/demissao de pessoal;

* Lancamentos de despesas das empresas clientes;

* Preparacao de documentos para licitagao das empresas;

* Emissao de notas fiscais de prestacao de servico;

* Envio de sintegra;

* Emissao de CND;

* Emissao de guias de ISS, FGTS, INSS, guias de sindicato e Simples Nacional.

Auxiliar Administrativo
Loja Vittéria - Timéteo, MG
2010-01 - 2010-07

» Atividades administrativas;

* Lancamento de notas fiscais;

* Servigo de estoque;

* Envio de sintegra da Matriz e Filial;

* Emitia o valor de venda das mercadorias e etiquetava;
* Servico de banco;

» Departamento financeiro.

Auxiliar de Escritdrio
Broadway - Timéteo, MG
2009-02 - 2009-10

* Criacao e elaboracao de layout para Outdoors;
» Aprovacgao de arte;
* Responsdavel pelos equipamentos de computador da UNIUBE Polo Timéteo.

Escolaridade

Ensino Superior completo - Direito
Unileste - Timéteo, MG



Habilidades e Competéncias

e Inventério

* Lancamentos Contébeis

¢ Microsoft Office

¢ Organizacao de eventos

e Conhecimento em informatica
¢ Atendimento ao cliente

* Administracao de escritério
* Inglés Avancado

* Espanhol Bésico

* Photoshop Intermedidrio

e CorelDraw Intermediaria

¢ Pacote Office

* Digitacao

Premiacdes
14° Prémio Fiat de Educacao
2010

Eleita uma das 100 pessoas com melhor histérico escolar de formacdo do ensino médio de 2009 do
Brasil, entre todos os filhos de funcionarios do grupo da Fiat, incluindo as empreiteiras.

Informacoes Adicionais

Indicada por professores de matematica como uma das 5 melhores alunas de uma das escolas
estaduais do Espirito Santo a participar de um programa remunerado do governo no Projeto Pibic/Jr. do
estado do Espirito Santo em 2008.



