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ADMINISTRATIVO 

 
RESUMO DE QUALIFICAÇÕES 

 

 Coordenação dos embarques de importação via door to door. 

 Analista de classificação fiscal de mercadorias. 

 Analise de operações viabilizando o melhor custo benefício para o Cliente 

 Emissão de Ato Concessório (Drawback) 

 Experiência em Agenciamento de carga. 

 Domínio do sistema Ibroker Bysoft. 

 Experiência em toda rotina de desembaraço aduaneiro, desde elaboração de DI/LI 

(Documentação para deferimento no mapa/ANVISA ECT...), pagamentos de AFRMM, 

Elaboração de Guias de ICMS, Exoneração do ICMS, Pagamentos de Liberação de 

BL. 

 Experiência na elaboração de documentação para carregamentos. 

 Experiência no desembaraço de aéreo de importação. 

 Experiência em DTA (Declaração de Transito Aduaneiro) desde a elaboração ate o 

destino do recinto alfandegado. 

 Experiência em toda rotina de conferencia em Terminais, tanto em Retirada de rotulo, 

Madeira, Conferência Física, Entreposto aduaneiro. 

 Experiência em Comercial para o suporte em Fullow up. 

                                                                                                      HISTÓRICO PROFISSIONAL 
 
BRASRICMAR JS PLANEJAMENTO EM LOGISTICA EIRELI. Coordenador de 
Operações -  setembro 2013 a fevereiro 2020. 
 Coordenação das operações de Importação, atuando via Door to Door para os 

Clientes. 
 Coordenação de Equipe operacional no desenvolvimento de Digitação de DI/LI 
 Experiência com Drawback 
 Emissão de ato Concessório. 
 Elaboração de LI  
 Elaboração de DI / Marítimo / Aéreo / Rodoviário. 
 Pagamentos de importação 
 Coordenação de carregamentos – Agendamento para Carregamento. 
 Coordenação de processos de Imp. Aéreo. 
 Elaboração de Declaração de Transito Aduaneiro. 
 Ajudante de Despachante com Rotina de Terminais e Conferencias. 
 Processos do Mapa. (Animal – Produto Veterinário) 
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 Processo ANVISA. Alimentos 5.1 
 Emissão de Radar e Solicitações de Revisão. 
 Analista de Classificação de Mercadoria (HSCODE / NCM) 
 Analise de Risco com processos Aduaneiros. 
 Responsável pelo Setor de Desconsolidação de BL´s – Agente de Carga 
 Desconsolidar BL´s 
 Analise de ICMS / ICMS ST. 
 Emissão de Nota fiscal 
 Emissão de Nota Fiscal no programa gratuito da fazenda. 
 Domínio sobre o Sistema Ibroker da Bysoft. 
 Lançamento do Siscoserv 

 
SDA LOGISTICA LTDA. Ajudante de Despachante Importação Novembro 2010 a 
Setembro 2011 / Janeiro 2012 a Agosto 2013. 
 Comercial na Busca de Novos Clientes/ Desenvolvimento de Ferramentas para 

Melhorias no Fullow Up para o Cliente. 
 Elaboração de LI 
 Elaboração de DI / Marítimo / Aéreo / Rodoviário. 
 Pagamentos de importação 
 Coordenação de carregamentos – Agendamento para Carregamento. 
 Coordenação de processos de Imp. Aéreo. 
 Elaboração de Declaração de Transito Aduaneiro. 
 Ajudante de Despachante com Rotina de Terminais e Conferencias. 
 Processos do Mapa. Pescado / Tabaco. 
 Processo ANVISA. Alimentos 5.1 
 Habilidade com o programa Siscomex / Transito Aduaneiro / Siscarga. 
 Processo para Marinha Mercante. 
 Classificação de Mercadoria (HSCODE / NCM) 

 
Indaia Logistica Ltda. Auxiliar de Importação Setembro de 2011 a Dezembro de 2011 
 Elaboração de DI Básica 
 Elaboração de DI Drawback Isenção/Suspensão 
 Elaboração de DI Granel 
 Elaboração de DI Aladi 
 Elaboração de DI com EX. 
 Criação de Numerário de Impostos para Registro de DI 

 
Hafen Agenciamento de cargas LTDA.  Auxiliar de escritório setembro/2010 a 
Novembro 2010 
 Pagamentos de importação/exportação 
 Descosolidação, B/L, montagem de processo para pagamento Imp/Exp. 

Operador logístico de documentos. 
 
CAMPSV – Centro de Aprendizagem Metódica e Profissionalizante de São Vicente/ 
SAINT-GOBAIN VIDROS S/A – São Vicente/SP 
 
Auxiliar Administrativo Período: Dezembro/07 a Outubro/2009 e Novembro/09 a Fevereiro/2010             
 
 Controle de Estoque Inventaria de Materiais de Consumo, Recebimento de 

Mercadorias, conferencia de Notas Fiscais, controle de Matéria Prima, Requisições de 
Compra 

 Recebimento Físico e Fiscal (MIGO e MIRO - SAP); 
 Atendimento ao Fornecedor, Abertura de Concorrência, Tomada de Preços, 

Negociação e Geração de Pedido de Compra (SAP - Mercado Eletrônico/Suprix). 
 
                                                                                               FORMAÇÃO EDUCACIONAL 
 Ensino Superior – Comercio Exterior (Formado em 2011) 

Unibr – Faculdade de São Vicente 
 



                                                                                             CONHECIMENTOS 
 Windows, Word, Excel, Power Point, Internet, SAP, Suprix (Mercado Eletrônico) 
 

                      CURSOS 
 Capacitação para Inserção ao Mercado de Trabalho 

Centro de Aprendizagem Metódica e Profissionalizante de São Vicente - CAMPSV 
Período: Julho a Dezembro de 2006 

 Inglês Básico – Particular 
 Aduaneiras – ICMS ST 
 Aduaneiras – Importação por Conta e Ordem ou Por Encomenda 
 Aduaneiras - Siscoserv 

  
 
     
   


