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Formação acadêmica:  Ensino Médio Completo 

Idioma: Inglês básico (comunicação por escrita) 

 

Experiência Profissional.   Tecumseh do Brasil Ltda  

 
Período: Abril 1987 à Outubro 2013  
Departamento: Importação (administrativo) – Analista de Importação. 
25 anos de experiência na área de Importação. Rotina em todo o processo 
administrativo conforme legislação vigente, junto aos respectivos órgãos legais do 
governo.  
 
Empresa de grande porte, multinacional, fabricante de Motocompressores Herméticos 
de refrigeração doméstica e comercial.  
 
Importação de grande quantidade de itens, tais como, matérias prima, componentes, 
partes e peças de reposição, instrumentos, aparelhos, máquinas e equipamentos 
diversos, sob os mais variados regimes e tratamentos administrativos, inclusive 
Drawback.  
 
Rotinas:  

• Recebimento do pedido (Purchase Order) 
• Classificação Fiscal da mercadoria (NCM)  - Tecwin (Aduaneiras)  
• Cálculos de Custo de Importação 
• Consulta tratamento administrativo (SISCOMEX), buscando verificar a 

necessidade de L.I. prévia.  
• Elaboração de descritivo técnico do material tanto para itens com ou sem 

exigência de L.I.  
• Inclusão do processo no sistema Softway, Oracle, interface com o SISCOMEX.  
• Elaboração eletrônica de Shipping Instructions.  
• Follow UP junto ao Exportador e Freight Forwarder.  
• Conferência prévia dos documentos de embarque Bill of Lading, HAWB, 

INVOICE e Packing List, buscando correções necessárias, evitando transtornos, 
atrasos e multas após o embarque e desembaraço.  

• Suporte total ao processo de despacho e desembaraço junto aos despachantes  
• Acompanhamento do Registro da DI, parametrização.  
• Emissão de NFE Recebimento  
• Coordenação do transporte até às dependências do importador.  
• Solicitação de fechamento de câmbio, sempre atentando à vinculação dos dados 

do contrato de câmbio à DI.  
 
 



 
Outras atividades:  
 

• Elaboração de processos de Ex Tarifário junto ao Decex, para bens de capital 
sem produção nacional.  Pedido de atestado junto às respectivas entidades. 
Protocolo pessoalmente por várias oportunidades junto ao Decex em Brasília.  

 
• Todo seu acompanhamento, atendimento à exigências, resolução de 

pendências, até a publicação da Resolução com a redução do II.  
 

• Sempre quando necessário, viagens à Brasília, Rio de Janeiro (época do Decex 
Candelária), São Paulo, Campinas VCP, Guarulhos GRU e Santos.  
 

 
 
Durante todo o tempo que trabalhei nesta empresa, fiz diversos cursos técnicos na 
ADUANEIRAS, nas cidades de Campinas e São Paulo.  
 
 
2014 à 2016: 
Expresso Arujá Locação e Transportes.  
Operacional no transporte, içamento e remoção de equipamentos pesados.  
 
2017 à 2018: 
Transportador autônomo de cargas fracionadas.  
 
2019: 
Em busca de uma oportunidade de trabalho, recolocação CLT.  
 


