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OBJETIVO:  ASSISTENTE  DE IMPORTAÇÃO 
 

 
Síntese de Qualificações 
 

 Responsável por realizar os trâmites de desembaraço aduaneiro; 

 Conferência de documentos de importação ( Invoice, Packing List, Conhecimento 

de Embarque); 

 Verificação da classificação fiscal da mercadoria; 

  Auxilio na resolução de problemas junto a Receita Federal e outros órgãos 

governamentais; 

 Follow-up de processos de importação marítima, aérea e rodoviária: 

 Acompanhamento diário de todos os processos com clientes internos e externos;  

 Controle de documentos de registros através de despachantes, bem como agentes 

de cargas, terminais e transportadoras; 

 Emissão de Licença de Importação ( DECEX, ANVISA, MAPA, ANP);  

 Preparar relatórios de acompanhamento de despesas de importação; 

 Envio de documentos para fechamento de câmbio; 

 Emissão de notas fiscais de entrada e complementares de importação; 

 Fechamentos de custos de importação; 

 Feedback para os clientes internos quanto à chegada e entrega dos itens 

desembaraçados; 

 Controle de arquivo morto; 

 Mapa mensal de desembaraços, Seguros e controles de containers; 

 Recebimento e contabilização de notas fiscais de serviço ativo fixo; 

 Cálculos de impostos; 

 Controle e auditoria de relatório de despesas de funcionários. 

 Cotações e orçamentos para transporte de equipamentos em geral; 

 
Formação Acadêmica 
 
Administração de Empresas com ênfase em Comércio Exterior. 
Centro Universitário Nove de Julho – concluído 
 
Idiomas 
 
Inglês – nível Intermediário 
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Cursos Complementares 
 
. Conhecimento Informática SAP-PwCe, Pacote Office e JD Edwards 

. Key User SAP/PwCe 

. Comércio Exterior Teoria e Prática    Canal Aduaneiro 

. Sistemática de importação     Aduaneiras 

. Básico de Importação      Barci 

. Básico de Contabilidade      Prodep 

. Introdução ao Estudo do Câmbio    Proficam 

 
Histórico Profissional 
 

Out/11– Set/15 Leschaco Agente de Transp. e Com. Internacionais Ltda 
 Assistente de Importação 

 
Set/10– Set/11 BDP South America Ltda  

 Analista de Importação Exportação Jr 

 
Ago/05 – Set/10 Barci & Cia Ltda  

 Assistente de Importação Jr 

 

Ago/04 - Ago/05 Edwards Lifesciences Com. e Ind. de Prod. Méd. Cirúrgicos  
 Assistente de Contabilidade 

 

Jul/03 - Ago/04 Barci & Cia Ltda  
 Estagiário 

 
Set/97 – Jan/01 TransBrasil S.A. Aéreas 

 Analista Administrativo 

 

Jan/89 - Jan/97 Bank of América  
 Assistente Administrativo 

 
 

 
 


