Vitória Conceição dos Santos

Brasileira - Solteira - 22 anos
Rua Cantinho do céu N° 01 - Cantinho do céu
São Paulo - SP - CEP: 04849-557
Celular: 11 94163-3875
Email: santosvi.conceicao@gmail.com 
_____________________________________________________________________________

Formação Acadêmica      
· Formada
· Comercio Exterior
	Faculdades Metropolitanas Unidas - FMU
	
Competências	
· Internet Avançado
· Word Avançado
· Power Point Avançado 
· Excel Avançado
· Inglês Intermediário
· Sistema Ecomex básico
· Sistema Citrix Avançado
· Sistema SAP Avançado

Experiência
Mercer Consultoria
Período: 05/2015 á 08/2016 (Jovem Aprendiz)
Cargo: Auxiliar Administrativo
Atividades:
· Assistência aos consultores de vendas
· Pesquisa e qualificação de empresas
· Organização de documentos
· Atualização de documentos na rede
· Cotação de passagens aéreas
· Atender ligações
· Controle de planilhas
· Envio de materiais físicos e originais para o cliente








Haidar Transporte e Logistica
Período: 09/2017 
Cargo: Auxiliar de Importação
Atividades:
· Analise de invoice Consumo e DE (Admissão)
· Acompanhamento do embarque da chegada no Brasil até a entrega no armazém (DHL)
· Verificação de necessidade de emissão de licenças prévias ao embarque
· Analise de itens
· Criação de processos no sistema
· Autorização de embarque
· Conferência e aprovação documental (Invoice e Packing List)
· Atualização dos follow ups e envio ao cliente
· Atualização do sistema
· Contato com o cliente 
· Programação de entrega no armazém (DHL)
· Processos de NACIONALIZAÇÃO 
· Admissão e Consumo de equipamentos medicos no modal aereo, cliente Philips




Outras Informações	
[bookmark: _GoBack]Moro na região sul de São Paulo, possuo experiência na área administrativa e importação de equipamentos médicos. Sou muito comunicativa, organizada, proativa e tenho facilidade em aprender coisas novas. Estou buscando experiência e aprendizado na área de Comercio Exterior na qual sou formada.                                     


