
Vivian Cordeiro de Oliveira 
Av Olinto Demarchi, 9 casa 47 Jd. Borborema 

CEP 09660-006 - São Bernardo do Campo /SP. 

Contatos: (11) 98591-7026 (11) 4173-1652 

vic_oliveira@hotmail.com 

 

Interesse:   

Assistente de Comercio Exterior / Administrativo 

 

Apresentação: 

 

Profissional com experiência em comércio exterior e administração. Dinamismo e iniciativa fazem parte do meu perfil e 

me tornam uma profissional mais completa. Nas empresas onde atuei tive a oportunidade de exercer funções que iam 

além do esperado para o meu cargo, entre elas, vendas, emissão de notas fiscais e contato com fornecedores. 

Tenho como objetivo, crescer profissionalmente e busco uma empresa onde possa colaborar com meus conhecimentos e 

explorar novos desafios. 

 

Experiência Profissional: 

 

-Todo suporte para novas empresas que desejam se habilitar para importar (RADAR), consulta e controle de saldo do 

radar limitado e análise de documentos para migração do RADAR LIMITADO para o RADAR ILIMITADO. 

- Registro de DI e LI. 

- Retificações de DI. 

- Emissão de DU-E 

- Emissão de GARE-ICMS. 

- Emissão de rascunho de DANFE de importação. 

- Emissão de relatórios via sistema I-BROKER. 

- Classificação fiscal (NCM). 

- Conferencia documental. 

- Emissão de Fatura e Packing List. 

- Emissão de Certificado de Origem Fiesp (ECOOL). 

- Procedimentos MAPA (Licenciamentos pré ou pós-embarque). 

- Follow-up diário dos processos para clientes. 

- Averbação junto aos terminais portuários. 

- Cotações de importação com prévia de valores finais do produto ao cliente. 

- Cotações e negociações de valores para transporte interno. 

- Controle e emissão de numerários. 

- Fechamento de câmbio junto a corretoras. 

- Faturamento completo do processo. 

- Emissão de NF-e. 

- Emissão de S.D.A. 

- Emissão de boletos. 

- Cobrança a clientes, parceiros e prestadores em geral. 

- Controle de contas a receber e a pagar do departamento de desembaraço aduaneiro. 

- Contato com cliente para esclarecimento de dúvidas e atendimento. 

- Usuária dos sistemas PROTHEUS e I-Broker. 

 

Histórico Profissional: 

 

ASTEC BRASIL - 07/2015 – Atual 

Analista de Importação e Exportação 

 

NICSA S/A INDÚSTRIA E COMÉRCIO DE VÁLVULAS - 07/2011 - 03/2015 

Assistente de Importação e Exportação e Assistente Comercial 
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BRETON ACTUAL - 01/2011 - 07/2011 

Assistente Administrativo 

 

PASSAMANARIA SÃO VITOR - 11/2007 - 10/2009 

Assistente de Importação e Exportação 

 

ELEVARTEL ASSISTÊNCIA TÉCNICA EM ELEVADORES - 04/2004 - 01/2007 

Assistente Comercial 

 

 

Cursos Complementares: 

 

Despachante Aduaneiro – Abracomex -  Maio 2019 - 360h 
 
Certificado de Origem (ECOOL) : Fiesp – Março 2015 – 3h 
 
Desembaraço Aduaneiro: SENAC – Agosto 2014 – 30h 
 
Básico em Comércio Exterior: SENAC – Agosto 2009 – 50h 
 
Qualidade máxima no atendimento ao cliente: SEBRAE – Julho 2007 – 16h 
 
Eficácia no Atendimento ao Cliente nas relações humanas: Elevartel – Janeiro 2005 – 18h 
 

 

Formação Acadêmica: 

Superior interrompido (Comércio Exterior) 

 

Idiomas: 

Espanhol - nível intermediário 

Leitura, escrita e conversação / CNA Idiomas 

 

Inglês - nível básico – Cursando – Professor particular. 

 

 

 


