Walisson Ribeiro Pereira

Brasileiro, solteiro, 28 anos
Rua: Professora Ilka de Jesus Tavares, 
N° 72, Bairro: Santo Antônio Sete Lagoas.
Telefones: (31) 3774-7668 / 99996-1336
Email:  walisson_7l@hotmail.com
CNH: Categoria B


· Apresentação: Colaborar em um ambiente de trabalho onde possa colocar em prática meus conhecimentos juntamente com minha experiência, focando sempre no crescimento da organização. Sempre disposto a encarar novos desafios que me estimule a crescer profissionalmente a cada dia, buscando gerar os melhores resultados dentro da empresa. 


Escolaridade:
.
· UNA Sete Lagoas 
Pós Graduação MBA Controladoria e Auditoria – Cursando
[bookmark: _GoBack]Inicio: Maio/2018
Duração estimada: 1 ano

· Faculdade Promove Sete Lagoas 
Administração
Duração: 4 anos (8 semestres).
Período: 08/2011 a 12/2016.

· Centro de Formação de Profissionais SENAC Sete Lagoas. 
Técnico em Administração.
Duração: 1 ano e 8 meses
Carga horária total: 1.000 horas 
Período: 12/04/2010 a 25/11/2011

· Ensino Médio Completo (Escola Estadual Professor Rousset).
Termino: 2009.

Experiência Profissional:
· Plantar Siderúrgica S/A - Auxiliar Administrativo
Período: 11/12/2014 à 31/05/2018.

Atividades: Suporte relacionado ao arquivamento de documentos da empresa.

Disponibilizar documentos do arquivo morto quando solicitados por outros departamentos e arquivá-los posteriormente ao uso do solicitante.

Suporte a todos os departamentos referentes a serviços feitos fora da empresa: Postagem de cartas e de malotes, recolhimentos dos mesmos, fechamento de malotes para envio e acompanhamento da distribuição até o destino final, efetuar serviços externos em bancos, cartórios, prefeituras e outras instituições. 

Apoio na Recepção, atendimento aos funcionários e ao público externo por telefone.

Preparar e assegurar os recursos necessários para realização de Reuniões ou Treinamentos nas dependências da empresa, reservar salas para reuniões.

Monitoramento da frota de veículos da empresa: Controle de manutenções dos veículos da 
empresa através de planilha, providenciar e programar todas as manutenções dos veículos, acompanhamento do pagamento referente aos serviços feitos nos mesmos. Orçar valores para as devidas manutenções.

Apoio e acompanhamento referente à execução dos serviços das áreas de: Portaria, Limpeza Segurança e Jardinagem.

Acompanhamento e retirada de materiais de coleta seletiva.

Solicitação quando necessário da destinação correta de material impregnado e outros com empresa credenciada e especializada. 

Controle de acesso aos funcionários e visitantes dentro da empresa relacionada ao estacionamento.

Acompanhamento, controle e designação de atividades correlatas aos serviços de jardinagem, monitoramento de áreas verdes da empresa e área de preservação permanente.

Acompanhamento das atividades dos Vigilantes dentro da empresa.

Solicitação de manutenções em prédios dentro da empresa, acompanhamento e fechamento das manutenções.

Solicitação e renovação de contratos para prestação de serviços dentro da empresa.

· Loja Maçônica - Estagiário de Tesouraria.
Duração: 2 anos.
Período: 23/04/2012 à 23/04/2014.
Atividades: Atendimento ao público e por telefone, cobrança, pagamentos, fechamento de caixa, levantamento da situação de associados junto ao plano de saúde, elaboração de planilhas referente aos gastos da loja, acompanhar diariamente situação de pagamentos e negociações com associados do plano. Controle de documentos, cadastro de novos clientes no sistema, manutenção de arquivos, elaboração e digitação de relatórios e outras atividades pertinentes ao serviço financeiro da loja.


· BRMalls Participações S.A. (Shopping Sete Lagoas) - Estagiário de Auditoria.
Duração: 2 meses e 14 dias.
Período: 17/11/10 à 31/01/11
Atividades: Auditar vendas das lojas selecionadas pelo shopping, através de coleta das vendas no momento em que as mesmas são concretizadas, identificar as principais causas da não concretização da venda, elaborar relatórios sobre os aspectos gerais da loja, observações pertinentes às vendas das lojas auditadas.

Cursos extras
· SEBRAE EAD CURSOS
Gestão Empresarial Integrada
Duração: 15 horas Junho 2018

· Fundação Bradesco
Microsoft Excel 2013 - Avançado  (Atualização) 
Duração: 31 horas Junho 2018

· Prepara Cursos Profissionalizantes
Excel Avançado
Duração: 48 horas - 6 meses

· SENAC Sete Lagoas
Informática Intermediário (Windows, Digitação, Word, Excel, Power Point)
      Duração: 150 horas

· Faculdade Promove de Sete Lagoas - Monitor voluntario em curso de inclusão
Digital. (Certificado)
      Duração: 5 dias
